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1. A szabdlyzat célja és hatdlya

1.1. A Szabdlyzat célia, hogy a SZEPHO 7rt. mUkddése sordn keletkezd kdzérdek(
adatok nyilvénossagdat biztositsa, meghatdrozza a kdzérdekU adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a SZEPHO 7rt. dltal kezelt kdzérdek( adatok és
a kézérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

1.3. A szabdlyzatban haszndlt fogalmak tekintetében az informdacios dnrendelkezési
jogrél és az informdcidszabadsagrdl szold 2011. évi CXIl. térvény (tovdbbiakban:
Infotv.) értelmezd rendelkezései az irdnyadok.

2. KozérdekU adatok kore és nyilvanossaga

2.1. A SZEPHO 17rt. az Infotv.-ben meghatdrozott terjiedelemben honlapjan kdzzéteszi,
tovdbbd erre irdnyuld igény esetén jelen szabdlyzat 3. pontjdnak rendelkezései szerint
hozzaférhetdvé teszi a tevékenységével kapcsolatos kdzérdekU adatokat.

2.2. A SIEPHO Irt. lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évé kdzérdek( adatot a
jogszabdlyi feltételeknek megfeleléen elbterjesztett kbzérdek( adatigénylés alapjdn
bdrki megismerhesse, kivéve, ha az adat megismerését térvény nem teszi lehetéveé.

3. A k6zérdekl adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

3.1. A SZEPHO 7rt a kdvetkezd modon fogadja a kézérdekd adat megismerésére
irdnyuld  igényeket: postai levélben, a honlapjdn ko&zzétett  elekironikus
elérnetéségeken, illetve széban elbterjesztve. A szébeliigények elbterjesztését minden
esetben hivatalos feliegyzésben kell régziteni.

3.2. Az igények a 3.1. pontban foglalt bdrmely mdédon benyuljthatdk, de azoknak
minden esetben tartalmazniuk kell az igényld nevét, nem természetes személy igényld
esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdmdra az
adatigényléssel kapcsolatos bdrmely tdjékoztatds és értesités megadhato.

3.3. A kdzérdekU adatigényléseket iktatast kdvetden haladéktalanul a vezérigazgatd
részére kell tovabbitani.

3.4. A kdzérdekU adatigénylést az iktatast kévetd 5 napon belll meg kell vizsgdini
abbdl a szempontbdl, hogy

- az adatigénylés megfelel-e az Infotv.-ben foglaltaknak,
- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- az igényelt adatok kdzérdekU, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatnak mindstinek-e,



- megtaldlhaték-e a SZEPHO Zrt. honlapjdn,

- az igényl8 dltal kért mdédon vannak-e térolva a SZEPHO Zrt.-nél, vagy feldolgozdsuk
szUkséges-e, - az igényld elérnetdsége tisztdzott-e,

- a tajékoztatdast milyen formdaban, médon kéri,

- az adatszolgdltatds teljesitése okoz-e a SZEPHO Zrt.-nek kildn kéltséget, ha igen,
akkor ennek megtéritését az igényld vdllalja-e.

3.5. Ha az igény az elbzetes vizsgdlat alapjan a kért mdédon nem teljesithetd, az
igényldvel — elsésorban e-mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hidnyzé adatokra
vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni, illetéleg az adatigénylés pontositdsat kell
kérni az igény beérkezését kévetd 8 napon belll.

3.6. Amennyiben az adatigeny teljesitése kdltseggel jar, Ugy az igénylétdl egyértelmd
nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy
maodositja-e igényét.

3.7. Azigényt el kell utasitani, ha annak teljesitését a térvény kizdrja, a kért adatok nem
kdzérdek( adatok, vagy nem kdz- érdekbdl nyilvanos adatok, illetdleg, ha az igényld
nem adta meg a 3.2. pontban megjeldlt adatokat. Az igény teljesitésének
megtagaddsdrdl, annak indokaival, az igénylét a térvény alapjan megiletd
jogorvoslati lehetéségekrdl vald tdjéekoztatdssal egyUtt, az igény beérkezését kdvetd
15 napon belll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzdlte -
elektronikus levélben kell értesiteni.

3.8. Az adatszolgdltatdst a kdzérdekd adat megismerésére irdnyuld igény beérkezését
kdvetd legrovidebb idd alatt, legfeliebb azonban 15 napon belUl kell teljesiteni. Ha az
adatigénylés jelentds terjedeimd, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a SZEPHO 7rt. alaptevékenységének ellatdsdhoz szikséges
munkaerdéforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, a hatdridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithatd. Errél azigénylét azigény beérkezését kdvetd 15 napon
belUl tajékoztatni kell.

3.9. Az adatszolgdltatdsnak — lehetdség szerint - az igényld dltal kivant technikai
eszkdzzel és moddon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben, cd-n).

3.10. Ha az igény csak részben teliesithetd, az igénylét tdjékoztatni kell a
nyilvanossdgra hozatalban korldtozott adatok korérél és megismerhetdségének
maodjardl. Az adatszolgdltatds sordn kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a
kdzérdek(U adatot tartalmazé dokumentum az igénylé dltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, akkor a mdsolaton a meg nem ismerhetdé adatot
felismerhetetlenné kell tenni.



4. Adatvédelmi eldirasok

A kOzérdekU adatigénylés alapjan térténd adatszolgditatds esetén az adatigényld
személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény
teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek medgfizetését is — elengedhetetlendl
szUkséges.

5. Az adatszolgdltatas koltsége

5.1. Amennyiben az adatszolgdltatds a kdzérdekd adat masoldsa miatt a SZEPHO 7rt -
nek kUlon koltseggel jar, e kdltseget a kdzérdekU adat igényldjével kell megtérittetni
az Infotv. 29.8 (3) — (6) bekezdései alapjan.

5.2. A kbzérdekU adatrdl készitett mdsolatért a kUlén jogszabdly szerint kell
meghatdrozni a kéltségtérités mértekét.

5.3. A koltségtérités Osszegét szémla alapjdn dtutaldssal vagy készpénzben,
hdzipénztari befizetéssel kell megfizetni.



